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SUREKLI ve GECICi GOREV YOLLUGU ODEMELERI i$ AKIS SEMASI

Gorevlendirme ile ilgili Yonetim Kurulu Karari ve Rektor onayi alinir.

v

Odeme yapilmak tizere Tahakkuk Birimine verilen belgeler incelenir, édenek durumuna bakilir.
Biitce kaleminde yeterli 6denek var mi1?

Evet | Hayir
Sunulan Belgeler tamam mi? Odenek aktarimi ya da ek ddenek istenir.
Hayir Evet Gelen 6denek bltge kalemine kaydedilir.
iigililere tamamlatilir.
v
Odeme Emri Belgesi ve eklenmesi gereken belgeler* hazirlanarak, gergeklestirme gérevlisine
gonderilir.
v

Gerceklestirme gorevlisi 6deme belgesi ve dider evraklari inceler.

Hatalh mi?
Evet Hayir
Tahakkuk birimi hatayi diizelterek iglemi Gergeklestirme gorevlisi 6deme emri
surddrur. belgesine “Kontrol edilmis ve uygun

gorulmustir” kasesini vurarak imzalar, dosyayi
Harcama Yetkilisine génderir.

v

Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri belgesi ve eklerinin asillari “Tahakkuk Evraki
Teslim Listesi” ile, Strateji Gelistirme Daire Baskanlhgina génderilir.

v

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Muhasebe Birimi tarafindan alinan evrak, incelendikten sonra,
ilgilinin banka hesap numarasina 6deme yapilir.

*Yurtici gegici goérev yolluklarinin 6denmesinde Gerekli Belgeler : *Yurtici surekli gérev yolluklarinin édenmesinde Gerekli Belgeler :

- Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati, - Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati,

-Yurtici Gegici Gorev Yollugu Bildirimi -Yurtici Surekli Gorev Yollugu Bildirimi

-Yatacak yer temini igin 6denen Ucretlere iligkin fatura , - Resmi mesafe haritasinda gosterilmeyen yerler igin yetkili

6deme belgesine baglanir. mercilerden alinacak onayli mesafe cetveli,6deme belgesine baglanir.
*Yurtdisi gegici gorev yolluklarinin 6denmesinde Gerekli Belgeler : *Yurtdigi strekli gérev yolluklarinin 6denmesinde Gerekli Belgeler :

- Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati, - Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati,

-Yurtdigi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi -Yurtdigi Surekli Gérev Yollugu Bildirimi 6deme belgesine baglanir.
-Yatacak yer temini igin 6denen Ucretlere iligkin fatura ,

6deme belgesine baglanir.




